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[bookmark: _GoBack]Тема: Нефинансовые активы  - 2024. Новые первичные документы.
1. Отражение поступления основных средств    и оформление  электронных первичных документов в 2024г. в  бухгалтерском (бюджетном) учете  учреждения.
2.Выбытие основных средств . Как документально оформить выбытие (списание) основных средств в учреждении.
3.Образцы заполнения первичных документов.

Нормативные правовые акты и другие материалы:

1. Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению».
 2. Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".
 3. Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению".
4. Приказ Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению".
5. Приказ Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению".
6. Приказ Минфина России от 23.12.2010 N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению".
7. Последние изменения: Учет основных средств. Общие положения (для организаций бюджетной сферы). 

Как оформить и отразить в учете учреждения безвозмездное получение основных средств

	
	
	Безвозмездно полученные основные средства примите к учету по первоначальной стоимости. Поступление оформите первичным учетным документом. Порядок применения первичных учетных документов при безвозмездном получении основных средств установите в учетной политике.
Если имеются суммы ранее начисленной амортизации и накопленных убытков от обесценения, примите их к учету.
Стоимость основного средства, которое получено по договору дарения, в налоговом учете обычно оценивают по рыночной стоимости, с учетом расходов, связанных с доведением его до состояния, в котором оно пригодно для использования. Рыночную стоимость этого имущества признайте внереализационным доходом.
	


[bookmark: P14]1. Как принять к учету основное средство при безвозмездном получении
Основные средства могут быть получены безвозмездно в следующих случаях:
1. путем дарения или пожертвования юридическими и физическими лицами (ст. ст. 572, 582 ГК РФ). Ограничения на дарение имущества установлены ст. 576 ГК РФ;
1. в рамках расчетов, которые возникают по операциям приемки-передачи основных средств между учредителем и учреждениями, между головным учреждением и обособленными подразделениями (филиалами). В том числе при межведомственных и межбюджетных расчетах.
Основные средства примите к учету на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции N 157н).
До признания в составе активов полученные основные средства учитывайте на соответствующих забалансовых счетах по стоимости, указанной при их получении, а в случаях ее отсутствия - в условной оценке: один объект - один рубль (п. 32 Инструкции N 157н).
При признании в учете основного средства определите состав инвентарного объекта (п. 10 Федерального стандарта N 257н).
Основное средство примите к бухгалтерскому (бюджетному) учету с момента его признания по первоначальной стоимости (п. п. 14, 22 Федерального стандарта N 257н).
При принятии основного средства к учету (п. п. 35 - 37 Федерального стандарта N 257н):
1. установите срок его полезного использования в соответствии с Классификацией основных средств, но с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта;
1. выберите метод начисления амортизации.

1.1. Как принять к учету недвижимое имущество при безвозмездном получении
Безвозмездно полученный объект недвижимости примите к учету в общем порядке.
Обратите внимание, что недвижимое имущество в течение времени оформления государственной регистрации права (до момента принятия к учету в составе основных средств) отражается на забалансовом счете 01 (п. 36 Инструкции N 157н, Письма Минфина России от 24.07.2018 N 02-06-05/51873, от 11.11.2016 N 02-06-10/66367, от 14.10.2015 N 02-07-10/58921, от 06.08.2015 N 03-05-04-01/45434).

[bookmark: P35]2. Как документально оформить безвозмездное получение основного средства
Безвозмездное поступление основных средств оформите оправдательным документом (п. 34 Инструкции N 157н, Методические указания, утвержденные Приказом N 52н, Методические указания, утвержденные Приказом N 61н):
1. от юридических и физических лиц:
0. актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов по ф. 0504101 или ф. 0510448;
0. приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);
0. актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220). Этот акт оформляется в случае получения основных средств без сопроводительных документов;
0. решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441);
1. в рамках внутриведомственных, межведомственных и межбюджетных расчетов:
1. актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов по ф. 0504101 или ф. 0510448;
1. решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441);
1. извещением (ф. 0504805).
Отметим, что при централизации учета по решению Правительства РФ решение (ф. 0510441) не используется при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов (пп. 9 п. 4 Изменений, утвержденных Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н). В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются этими изменениями с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Порядок применения первичных учетных документов при безвозмездном получении основных средств установите согласно учетной политике, соответствующей требованиям Федерального стандарта N 274н (пп. "г", "д" п. 9 Федерального стандарта N 274н, п. 6 Инструкции N 157н).
[bookmark: P52]3. Как отразить в учете казенного, бюджетного и автономного учреждения безвозмездное получение основного средства, в том числе по договору дарения
[bookmark: P53]3.1. Какими бухгалтерскими записями отразить принятие к учету основных средств при их безвозмездном получении
Безвозмездное поступление основных средств оформите следующими бухгалтерскими записями:

	[bookmark: P56]в бюджетном учете казенного учреждения

	Содержание операций
	Дебет
	Кредит
	Обоснование

	Внутриведомственная передача:
	
	
	Пункты 7, 19, 41.3 Инструкции N 162н

	- принятие к учету основного средства
	КРБ 1 101 1X 310 1,
КРБ 1 101 3X 310 1
	КРБ 1 304 04 310
	

	- отражение ранее начисленной амортизации
	КРБ 1 304 04 310
	КРБ 1 104 1X 411 1,
КРБ 1 104 3X 411 1
	

	- отражение ранее начисленного убытка от обесценения
	КРБ 1 304 04 310
	КРБ 1 114 1X 412 1,
КРБ 1 114 3X 412 1
	

	Принятие к учету объектов основных средств при их безвозмездном получении по договору дарения, пожертвования (при отсутствии дополнительных затрат, связанных с получением и приведением основных средств в состояние, пригодное для использования)
	КРБ 1 101 1X 310 1,
КРБ 1 101 3X 310 1
	КДБ 1 401 10 19X 2
	Пункт 7 Инструкции N 162н

	Получение основных средств от государственных и муниципальных организаций, а также при межведомственной и межбюджетной передаче:
	
	
	Пункты 7, 19, 41.3 Инструкции N 162н

	- принятие к учету основного средства
	КРБ 1 101 1X 310 1,
КРБ 1 101 3X 310 1
	КДБ 1 401 10 195
	

	- отражение ранее начисленной амортизации
	КДБ 1 401 10 195
	КРБ 1 104 1X 411 1,
КРБ 1 104 3X 411 1
	

	- отражение ранее начисленного убытка от обесценения
	КДБ 1 401 10 195
	КРБ 1 114 1X 412 1,
КРБ 1 114 3X 412 1
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	[bookmark: P100]1 Применяется соответствующий код вида синтетического счета.
[bookmark: P101]2 Применяется соответствующий код КОСГУ.
	






	[bookmark: P103]в бухгалтерском учете бюджетного (автономного) учреждения

	Содержание операций
	Дебет
	Кредит
	Обоснование

	Получение основных средств при расчетах между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами):
	
	
	Пункты 27, 67.7, 142 Инструкции N 174н, п. п. 27, 67.7, 170 Инструкции N 183н

	- принятие к учету основного средства
	0 101 1X 310 1,
0 101 2X 310 1,
0 101 3X 310 1
	0 304 04 310
	

	- отражение ранее начисленной амортизации
	0 304 04 310
	0 104 1X 411 1,
0 104 2X 411 1,
0 104 3X 411 1
	

	- отражение ранее начисленного убытка от обесценения
	0 304 04 310
	0 114 1X 412 1,
0 114 2X 412 1,
0 114 3X 412 1
	

	Принятие к учету основных средств по первоначальной стоимости при их безвозмездном получении по договору дарения, пожертвования (при отсутствии дополнительных затрат, связанных с получением и приведением основных средств в состояние, пригодное для использования)
	2 101 1X 310 1,
2 101 2X 310 1,
2 101 3X 310 1
	2 401 10 19X 2
	Пункт 9 Инструкции N 174н, п. 9 Инструкции N 183н

	Безвозмездное получение основных средств при закреплении права оперативного управления, в случаях, предусмотренных законодательством РФ:
	
	
	Пункты 9, 27, 67.7 Инструкции N 174н, п. п. 9, 27, 67.7 Инструкции N 183н

	- принятие к учету основного средства
	4 101 1X 310 1,
4 101 2X 310 1,
4 101 3X 310 1
	4 401 10 195
	

	- отражение ранее начисленной амортизации
	4 401 10 195
	4 104 1X 411 1,
4 104 2X 411 1,
4 104 3X 411 1
	

	- отражение ранее начисленного убытка от обесценения
	4 401 10 195
	4 114 1X 412 1,
4 114 2X 412 1,
4 114 3X 412 1
	



	
	[image: ]
	[bookmark: P154]1 Применяется соответствующий код вида синтетического счета.
[bookmark: P155]2 Применяется соответствующий код КОСГУ.
	






	[bookmark: P157]По какой статье КОСГУ отражается безвозмездное поступление основных средств
Безвозмездное поступление ОС отразите в общем для неденежных поступлений капитального характера порядке.




[bookmark: P169]4. Как отразить в учете амортизацию имущества, полученного безвозмездно
Безвозмездно полученное имущество подлежит амортизации как в бухгалтерском (бюджетном) учете, так и в налоговом учете.

[bookmark: P172]4.1. Как отразить амортизацию безвозмездно полученного имущества в бухгалтерском (бюджетном) учете
Амортизацию по основным средствам, полученным безвозмездно, начисляйте в общем порядке в соответствии с Федеральным стандартом N 257н (п. 92 Инструкции N 157н).
[bookmark: P176]Если имеются суммы ранее начисленной амортизации по таким основным средствам и суммы накопленных убытков от обесценения, примите их к учету (п. 29 Инструкции N 157н).
Готовое решение: Как оформить и отразить в учете учреждения безвозмездное получение основных средств (КонсультантПлюс, 2024) {КонсультантПлюс}

Как оформить и отразить в учете учреждения приобретение основных средств за плату

	
	
	Приобретенные основные средства принимайте к учету по первоначальной стоимости. Поступление оформите первичным учетным документом.
При принятии основного средства к учету не забудьте установить для него срок полезного использования и выбрать метод начисления амортизации.
В налоговом учете учитывайте основное средство, если вы приобрели его за счет собственных доходов и будете использовать в приносящей доход деятельности.
	


1. Как отразить покупку основных средств в бухгалтерском (бюджетном) учете
1.1. Как принять к бухгалтерскому (бюджетному) учету приобретенные за плату основные средства
Основные средства примите к учету на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции N 157н).
Важно! Принимая решение, каким именно способом признавать в учете инвентарный объект (как индивидуальный объект, комплекс предметов, структурную часть объекта основных средств), нужно учесть, как он будет идентифицироваться при закреплении права оперативного управления, ведении реестра государственного (муниципального) имущества, перечня ОЦДИ (Письмо Минфина России от 04.05.2023 N 02-06-10/41385).
При признании в учете основного средства определите состав инвентарного объекта (п. 10 Федерального стандарта N 257н).
Основное средство примите к бухгалтерскому (бюджетному) учету с момента его признания по первоначальной стоимости (п. 14 Федерального стандарта N 257н, п. 23 Инструкции N 157н).

При принятии основного средства к учету (п. п. 35 - 37 Федерального стандарта N 257н, п. 44 Инструкции N 157н):
1. установите срок полезного использования в соответствии с Классификацией основных средств;
1. выберите метод начисления амортизации.
Норму амортизации определите исходя из срока полезного использования основного средства (п. 85 Инструкции N 157н).
1.1.1. Как учесть приобретение основных средств за счет субсидии на выполнение государственного задания
Если вы приобретаете основные средства за счет субсидии на выполнение госзадания, то операции по их приобретению отразите по КФО "4" - деятельность по выполнению государственного (муниципального) задания (п. 1 ст. 78.1 БК РФ, п. 21(1) Инструкции N 157н).
Если такое основное средство вы используете при оказании госуслуг, то его стоимость (с учетом срока его полезного использования) учитывайте в составе затрат при расчете объема финансирования государственного задания (Письмо Минфина России от 25.12.2015 N 02-01-10/76373).

	[bookmark: P42]Как в бухгалтерском учете перенести операции по приобретению основных средств с КФО "2" на КФО "4"
Если вы приобрели основные средства за счет приносящей доход деятельности, но планируете их использовать для выполнения госзадания, переведите вложения с КФО "2" на КФО "4".
Важно! Для этой операции вам необходимо получить согласие от учредителя в целях решения вопроса о финансовом обеспечении расходов на содержание приобретенных основных средств.
Перевод вложений отразите в бухгалтерском учете в установленном порядке, только в коде вида финансового обеспечения (КФО) (18 разряд) счетов 106 01 и 304 06 поставьте "2".


1.1.2. Как учесть приобретение основных средств за счет субсидий на иные цели
Если вам как бюджетному (автономному) учреждению на приобретение основных средств выделены субсидии на иные цели, то операции по их приобретению отразите по КФО "5" - деятельность, осуществляемая за счет средств субсидии на иные цели (п. 1 ст. 78.1 БК РФ, п. 21(1) Инструкции N 157н).
Если такое основное средство вы используете при оказании госуслуг, то его стоимость (с учетом срока его полезного использования) учитывайте в составе затрат при расчете объема финансирования государственного задания (Письмо Минфина России от 25.12.2015 N 02-01-10/76373).
Основные средства, приобретенные за счет субсидии на иные цели, переведите с КФО "5" на КФО "4" - деятельность по выполнению государственного (муниципального) задания (п. 3 Письма Минфина России от 11.07.2012 N 02-06-10/2682, п. 2.2.4 разд. II Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798).
Для отражения в бухгалтерском учете указанных операций оформите бухгалтерские записи.
1.1.3. Как учесть приобретение основных средств за счет двух источников финансирования
Приобретение основных средств за счет нескольких источников финансирования может осуществляться, например, тогда, когда при недостатке средств по одному источнику финансирования учреждение оплачивает недостающую часть за счет иных средств.
Если оборудование приобретено за счет приносящей доход деятельности и его планируется использовать в том числе для выполнения госзадания, учитывайте его по КФО "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения) (п. 21(1) Инструкции N 157н).
При этом порядок отражения в бухгалтерском учете модернизации, дооборудования такого имущества, произведенных за счет приносящей доход деятельности, вы можете установить в учетной политике с учетом положений п. 6 Инструкции N 157н (Письмо Минфина России от 31.01.2014 N 02-06-10/3875), п. 9 Федерального стандарта N 274н.

1.2. Какими документами оформить покупку основного средства
[bookmark: P69]Вложения в основные средства при их приобретении оформите бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на основании первичных учетных документов, которые предусмотрены условиями контракта (договора), например счета-фактуры, товарной накладной. Эти документы должны быть оформлены надлежащим образом. Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае составлять не требуется (Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухучета, Письмо Минфина России от 07.12.2016 N 02-07-10/72795).
Вы можете оформить операцию и иными документами, если закрепите их применение в учетной политике, например:
1. актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (Методические указания N 52н);
1. актом приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452). Он оформляется, если информация о договоре не размещается в реестре контрактов ЕИС в сфере закупок (Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухучета).
Если есть расхождения с данными документов отправителя (поставщика), составьте акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) или акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) (Методические указания N 61н, Методические указания N 52н).
Чтобы после завершения вложений принять к учету основное средство, составьте решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) (Методические указания N 61н, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.12.2022 N 02-07-07/117981).
Приобретение основных средств, бывших в употреблении, оформите теми же документами.


[bookmark: P85]1.3. Какими проводками отразить покупку основных средств
Принятие к учету основных средств, приобретенных за плату, отразите на соответствующем счете 0 101 00 000 (п. п. 37, 53 Инструкции N 157н, п. п. 4, 5 Инструкции N 162н, п. п. 7, 8 Инструкции N 174н, п. п. 7, 8 Инструкции N 183н).

Оборудование, не требующее монтажа, принимайте к учету в составе основных средств.
Принятие к учету приобретенных основных средств оформите следующими записями:

	[bookmark: P93]в бюджетном учете казенного учреждения

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Обоснование

	Отражение вложений в объекты основных средств
	1 106 X1 310 1
	1 208 31 667,
1 208 2X 667 2,
1 302 31 73X 3,
1 302 2X 73X 2, 3,
1 303 05 731
	Пункты 31, 104 Инструкции N 162н

	Погашение задолженности перед исполнителями, подрядчиками, поставщиками
	1 302 31 83X 3,
1 302 2X 83X 2, 3,
1 303 05 831
	1 304 05 XXX 3
	Пункт 111 Инструкции N 162н

	Выдача сумм подотчетным лицам из кассы учреждения
	1 208 XX 567 4
	1 201 34 610
	Пункты 49, 84 Инструкции N 162н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Перечисление сумм подотчетным лицам на банковские карты
	1 208 XX 567 4
	1 304 05 XXX 3
	Пункты 84, 111 Инструкции N 162н

	Принятие к учету основных средств по сформированной первоначальной стоимости
	1 101 XX 310 4
	1 106 X1 310 1
	Пункт 7 Инструкции N 162н



	
	[image: ]
	[bookmark: P127]1 Применяется соответствующий код группы синтетического счета.
[bookmark: P128]2 Применяется соответствующий код вида синтетического счета.
[bookmark: P129]3 Применяется соответствующий код КОСГУ.
[bookmark: P130]4 Применяются соответствующий код группы и код вида синтетического счета.
	






	[bookmark: P132]в бухгалтерском учете бюджетного (автономного) учреждения

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Обоснование

	Если при покупке основного средства учреждение не имеет права принять "входной" НДС к вычету

	Отражение вложений в объекты основных средств
	0 106 X1 310 1
	0 208 31 667,
0 208 2X 667 3,
0 302 31 73X 2,
0 302 2X 73X 2, 3,
0 303 05 731
	Пункты 51, 131 Инструкции N 174н, п. п. 51, 159 Инструкции N 183н

	Погашение задолженности перед исполнителями, подрядчиками, поставщиками
	0 302 31 83X 2,
0 302 2X 83X 2, 3,
0 303 05 831
	0 201 11 610,
0 201 21 610 4
	Пункт 73 Инструкции N 174н, п. п. 73, 78 Инструкции N 183н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Выдача (перечисление) сумм подотчетным лицам
	0 208 XX 567 5
	0 201 34 610,
0 201 11 610,
0 201 21 610 4
	Пункты 73, 85, 105 Инструкции N 174н, п. п. 73, 78, 88, 108 Инструкции N 183н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Принятие к учету основных средств по сформированной первоначальной стоимости
	0 101 XX 310 5
	0 106 X1 310 1
	Пункт 9 Инструкции N 174н, п. 9 Инструкции N 183н

	[bookmark: P166]Перевод основных средств с КФО "5" на КФО "4" при приобретении за счет субсидии на иные цели

	Принятие к учету сумм вложений в основные средства, произведенных за счет целевой субсидии, по КФО "4"
	4 106 X1 310 1
	4 304 06 732
	Пункт 146 Инструкции N 174н, п. 174 Инструкции N 183н, п. 2.2.4 разд. II Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798

	Принятие к учету по КФО "4" основных средств (по сформированной первоначальной стоимости)
	4 101 XX 310 5
	4 106 X1 310 1
	Пункт 9 Инструкции N 174н, п. 9 Инструкции N 183н

	Списание сумм вложений в основные средства, произведенных за счет субсидии на иные цели
	5 304 06 832
	5 106 X1 410 1
	Пункт 147 Инструкции N 174н, п. 175 Инструкции N 183н, п. 2.2.4 разд. II Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798

	Приобретение основных средств за счет двух источников финансирования

	Перевод вложений в приобретение основных средств на КФО "4":
	
	
	Пункт 147 Инструкции N 174н, п. 175 Инструкции N 183н, Письмо Минфина России от 31.01.2014 N 02-06-10/3875

	- с КФО "2"
	2 304 06 832
	2 106 X1 410 1
	

	- с КФО "5"
	5 304 06 832
	5 106 X1 410 1
	

	Принятие к учету вложений в приобретение основных средств по КФО "4" с КФО "2" и "5"
	4 106 X1 310 1
	4 304 06 732
	Пункт 146 Инструкции N 174н, п. 174 Инструкции N 183н

	Принятие к учету по КФО "4" основных средств (по первоначальной стоимости, сформированной при их приобретении)
	4 101 XX 310 5
	4 106 X1 310 1
	Пункт 9 Инструкции N 174н, п. 9 Инструкции N 183н

	Если при покупке основного средства учреждение имеет право принять "входной" НДС к вычету

	Отражение вложений в объекты основных средств
	2 106 X1 310 1
	2 208 31 667,
2 208 2X 667 3,
2 302 31 73X 2,
2 302 2X 73X 2, 3,
2 303 05 731
	Пункты 51, 131 Инструкции N 174н, п. п. 51, 159 Инструкции N 183н

	Отражение суммы "входного" НДС, предъявленного учреждению за приобретенные основные средства и оказанные услуги, связанные с приобретением основных средств
	2 210 12 561
	2 208 31 667,
2 208 2X 667 3,
2 302 31 73X 2,
2 302 2X 73X 2, 3
	Пункты 106, 128 Инструкции N 174н, п. 115 Инструкции N 183н

	Погашение задолженности перед исполнителями, подрядчиками, поставщиками
	2 302 31 83X 2,
2 302 2X 83X 2, 3,
2 303 05 831
	2 201 11 610,
2 201 21 610 4
	Пункт 73 Инструкции N 174н, п. п. 73, 78 Инструкции N 183н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Выдача (перечисление) сумм подотчетным лицам
	2 208 XX 567 5
	2 201 34 610,
2 201 11 610,
2 201 21 610 4
	Пункты 73, 85, 105 Инструкции N 174н, п. п. 73, 78, 88, 108 Инструкции N 183н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Принятие к учету основных средств по сформированной первоначальной стоимости
	2 101 XX 310 5
	2 106 X1 310 1
	Пункт 9 Инструкции N 174н, п. 9 Инструкции N 183н

	Списание сумм НДС, принятых к вычету
	2 303 04 831
	2 210 12 661
	Пункт 113 Инструкции N 174н, п. 116 Инструкции N 183н



	
	[image: ]
	[bookmark: P238]1 Применяется соответствующий код группы синтетического счета.
[bookmark: P239]2 Применяется соответствующий код КОСГУ.
[bookmark: P240]3 Применяется соответствующий код вида синтетического счета.
[bookmark: P241]4 Счет 0 201 21 000 применяют автономные учреждения.
[bookmark: P242]5 Применяются соответствующие код группы и код вида синтетического счета.
	






1.3.1. Как отразить в бухгалтерском (бюджетном) учете курсовые разницы при покупке основных средств в валюте
Оценку первоначальной стоимости основных средств при их приобретении в иностранной валюте производите в валюте РФ - рублевом эквиваленте на дату принятия к учету.
Если контрактом (договором) предусмотрен аванс в иностранной валюте, то оценку первоначальной стоимости основных средств производите в рублевом эквиваленте:
1. в части аванса - на дату перечисления аванса по курсу, который установлен Банком России;
1. в части расходов, которые остались неоплаченными, - на дату принятия объекта основных средств к учету.
После признания в учете основного средства любые курсовые (счетные) разницы, которые остались неоплаченными на дату признания объекта, относите на финансовый результат текущего периода (п. 16 Федерального стандарта N 257н). Курсовые разницы возникают при изменении курса валюты и могут быть положительными или отрицательными.

Отражение в учете курсовых разниц оформите следующими записями:

	[bookmark: P257]в бюджетном учете казенного учреждения

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Обоснование

	Отражение вложений в объекты основных средств
	1 106 X1 310 1
	1 302 31 73X 2,
1 208 31 667
	Пункт 31 Инструкции N 162н

	Погашение задолженности перед исполнителями, подрядчиками, поставщиками
	1 302 31 83X 2
	1 201 27 610
	Пункт 52 Инструкции N 162н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Выдача сумм подотчетным лицам из кассы учреждения
	1 208 31 567
	1 201 34 610
	Пункты 49, 84 Инструкции N 162н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Перечисление сумм подотчетным лицам на банковские карты
	1 208 31 567
	1 304 05 310
	Пункты 84, 111 Инструкции N 162н

	Переоценка задолженности по приобретению основных средств в иностранной валюте:
	
	
	Пункты 84, 120 Инструкции N 162н

	- отражение положительной оценки в результате изменения курса валют
	1 208 31 567,
1 401 10 176
	1 401 10 176,
1 302 31 73X 2
	

	- отражение отрицательной оценки в результате изменения курса валют
	1 401 10 176,
1 302 31 83X 2
	1 208 31 667,
1 401 10 176
	

	Принятие к учету основных средств по сформированной первоначальной стоимости
	1 101 XX 310 3
	1 106 X1 310 1
	Пункт 7 Инструкции N 162н



	
	[image: ]
	[bookmark: P301]1 Применяется соответствующий код группы синтетического счета.
[bookmark: P302]2 Применяется соответствующий код КОСГУ.
[bookmark: P303]3 Применяются соответствующий код группы и код вида синтетического счета.
	






	[bookmark: P305]в бухгалтерском учете бюджетного (автономного) учреждения

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Обоснование

	Отражение вложений в объекты основных средств
	0 106 X1 310 1
	0 208 31 667,
0 302 31 73X 2
	Пункт 51 Инструкции N 174н, п. 51 Инструкции N 183н

	Погашение задолженности перед исполнителями, подрядчиками, поставщиками
	0 302 31 83X 2
	0 201 27 610
	Пункт 82 Инструкции N 174н, п. 85 Инструкции N 183н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Выдача (перечисление) сумм подотчетным лицам
	0 208 31 567
	0 201 34 610,
0 201 11 610,
0 201 21 610 3,
0 201 27 610
	Пункты 73, 82, 85, 105 Инструкции N 174н, п. п. 73, 78, 85, 88, 108 Инструкции N 183н, п. 367 Инструкции N 157н

	
	
	Забалансовый счет 18
	

	Переоценка задолженности по приобретению основных средств в иностранной валюте:
	
	
	Пункты 105, 106, 128, 129 Инструкции N 174н, п. п. 108, 109, 156, 157 Инструкции N 183н

	- отражение положительной оценки в результате изменения курса валют
	0 208 31 567,
0 401 10 176
	0 401 10 176,
0 302 31 73X 2
	

	- отражение отрицательной оценки в результате изменения курса валют
	0 401 10 176,
0 302 31 83X 2
	0 208 31 667,
0 401 10 176
	

	Принятие к учету основных средств по сформированной первоначальной стоимости
	0 101 XX 310 4
	0 106 X1 310 1
	Пункт 9 Инструкции N 174н, п. 9 Инструкции N 183н



	
	[image: ]
	[bookmark: P348]1 Применяется соответствующий код группы синтетического счета.
[bookmark: P349]2 Применяется соответствующий код КОСГУ.
[bookmark: P350]3 Счет 0 201 21 000 применяют автономные учреждения.
[bookmark: P351]4 Применяются соответствующие код группы и код вида синтетического счета.
	





[bookmark: P358][bookmark: P411]4. Как отразить в учете приобретение основного средства - недвижимого имущества
4.1. Как отразить покупку основного средства - недвижимого имущества, включая здание, в бухгалтерском (бюджетном) учете
Недвижимое имущество, не подлежащее государственной регистрации, примите к учету на дату, когда вы сформировали его первоначальную стоимость (п. 14 Федерального стандарта N 257н). Амортизацию по нему начинайте начислять с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия к учету (п. 33 Федерального стандарта N 257н, п. 92 Инструкции N 157н).
[bookmark: P414]Недвижимое имущество (здание), подлежащее государственной регистрации, принимайте к учету на основании первичных учетных документов с обязательным приложением документов, которые подтверждают такую регистрацию. До возникновения права оперативного управления на недвижимое имущество учитывайте его на счете 0 106 11 000. До момента регистрации права объект недвижимости дополнительно учитывайте на забалансовом счете 01 (п. 36 Инструкции N 157н, Письма Минфина России от 11.11.2016 N 02-06-10/66367, от 02.08.2016 N 02-06-10/45225).

Амортизацию по основному средству - недвижимому имуществу, подлежащему государственной регистрации, в бухгалтерском (бюджетном) учете начинайте начислять с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия к учету и возникновения права оперативного управления (п. 33 Федерального стандарта N 257н, п. 92 Инструкции N 157н).


Готовое решение: Как оформить и отразить в учете учреждения приобретение основных средств за плату (КонсультантПлюс, 2024) {КонсультантПлюс}

Первичные учетные документы в бюджетном (бухгалтерском) учете основных средств

[bookmark: P8]1. Что такое первичные учетные документы
Первичные учетные документы - документы, которые вы должны составить в момент совершения факта хозяйственной жизни или непосредственно после его завершения (п. 21 Федерального стандарта N 256н).
На основе первичных учетных документов составьте сводные учетные документы для систематизации и обработки данных (п. 20 Федерального стандарта N 256н).
Первичные учетные документы вы можете составить (Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухучета):
1. в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью (простой электронной подписью в случаях, предусмотренных Методическими указаниями);
1. на бумажном носителе.
К учету принимайте первичные документы, составленные:
1. по унифицированным формам;
1. по самостоятельно разработанным формам.

1.1. Какие первичные документы принимать к учету
Правила документооборота, включающие порядок, технологию и сроки составления, передачи (представления) для отражения в бухгалтерском учете первичных (сводных) учетных документов в соответствии с графиком документооборота, закрепите в учетной политике. Если полномочия по ведению учета и (или) составлению отчетности переданы иному учреждению (централизованной бухгалтерии), утвердите правила документооборота, в которых в том числе предусмотрена обязанность лиц, ответственных за оформление совершаемых фактов хозяйственной жизни, составлять первичные (сводные) учетные документы в соответствии с графиком документооборота, утвержденным в рамках единой учетной политики при централизации учета (п. 9 Федерального стандарта N 274н, п. 1 Общих требований к документообороту, п. 22 Федерального стандарта N 256н).
При формировании учетной политики используйте Общие требования к документообороту (п. 2 Федерального стандарта N 274н).
К учету принимайте первичные документы (п. п. 23, 25, 26 Федерального стандарта N 256н):
1. по операциям, по которым проведен внутренний контроль;
1. составленные по унифицированным формам с отражением всех предусмотренных реквизитов;
1. составленные не по унифицированным формам, но содержащие обязательные реквизиты, установленные п. 25 Федерального стандарта N 256н;
1. подписанные руководителем или уполномоченным им на то лицом, а в случае отражения в документе информации об операциях с денежными средствами - с подписью руководителя и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.
Если вы предусмотрели в учетной политике ведение учета с применением программного комплекса и формирование первичных учетных документов автоматически (полуавтоматически) и (или) электронным (цифровым) способом, то используйте формы, утвержденные Приказом N 61н. Когда для отражения операции нет электронной формы в Приказе N 61н, но есть форма, утвержденная Приказом N 52н, то используйте ее (Письмо Минфина России от 22.02.2024 N 02-07-11/15833).
Если вы составляете документы, формы которых не унифицированы, предусмотрите в них следующие обязательные реквизиты (п. 25 Федерального стандарта N 256н):
1. наименование документа;
1. дату составления документа;
1. наименование субъекта учета, составившего документ;
1. содержание факта хозяйственной жизни;
1. величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
1. информацию, предусмотренную порядком, который установлен Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
1. наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию, и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;
1. подписи лиц, составивших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
Вы можете включать дополнительные данные в утвержденные формы при необходимости. Удаление отдельных реквизитов из форм не допускается (Методические указания).
Можно принимать к учету первичные документы с исправлениями, если (п. 27 Федерального стандарта N 256н):
1. исправления подтверждены подписями тех же лиц, что составили этот документ;
1. проставлена надпись: "Исправленному верить" ("Исправлено");
1. указана дата внесения исправления.
Исправления в первичных учетных документах по наличным и безналичным денежным средствам не допускаются (п. 27 Федерального стандарта N 256н).
Если между руководителем учреждения и главным бухгалтером (иным должностным или юридическим лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета) возникли разногласия по данным, которые отражены в первичных учетных документах, то примите эти данные к учету (или, наоборот, не принимайте) только по письменному распоряжению руководителя учреждения (п. 1 ч. 8 ст. 7 Закона N 402-ФЗ).
Денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры, примите к исполнению и отражению в учете без подписи главного бухгалтера (уполномоченного им на то лица) в случаях (п. 26 Федерального стандарта N 256н):
1. когда они подписываются руководителем государственного органа, органа местного самоуправления, особенности оформления которых определяются законодательными и (или) иными нормативными правовыми актами РФ;
1. разногласий между руководителем учреждения (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни - с письменного распоряжения руководителя.

1.2. Ответственные лица за составление и подписание первичных учетных документов
Лиц, ответственных за составление и подписание первичных учетных документов, установите в графике документооборота (п. 6 Инструкции N 157н, п. 9 Федерального стандарта N 274н, п. 5 Общих требований к документообороту).
Эти лица должны обеспечить (п. 24 Федерального стандарта N 256н):
1. своевременное и качественное оформление первичных учетных документов;
1. передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете;
1. достоверность содержащихся в них данных.
Обязанность лиц, ответственных за оформление совершаемых фактов хозяйственной жизни, составлять первичные (сводные) учетные документы предусмотрите в правилах документооборота (п. 15 Федерального стандарта N 256н).
Лица, которые ведут бухгалтерский учет, не несут ответственности за соответствие первичных учетных документов, составленных другими лицами, свершившимся фактам хозяйственной жизни. При этом письменные требования главбуха (или иного лица, которое ведет бухучет в соответствии с должностными обязанностями или по договору об оказании услуг) по оформлению и представлению первичных документов обязательны для всех работников (ч. 3 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 24 Федерального стандарта N 256н).
Если первичный учетный документ принят или не принят к учету по письменному распоряжению руководителя учреждения, то последний несет единоличную ответственность за созданную в результате этого информацию (п. 1 ч. 8 ст. 7 Закона N 402-ФЗ, п. 26 Федерального стандарта N 256н).

[bookmark: P60]2. Какой порядок заполнения первичных документов по учету основных средств
Формы первичных документов по учету основных средств установлены в приложении N 2 к Приказу N 52н, а порядок их применения - в Методических указаниях.
Формы, которые вы используете в деятельности учреждения, но не установленные законодательно, утвердите в своей учетной политике.

2.1. Формы первичных учетных документов по поступлению основных средств
Принимайте к учету поступившие основные средства на основании:
1. первичных учетных документов, которые предусмотрены условиями контракта (договора), например товарная накладная, счет-фактура;
1. приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);
1. акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);
1. акта приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220);
1. извещения (ф. 0504805);
1. иных форм, утвержденных в учетной политике.

2.1.1. Как и в каких случаях заполнить Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
Составляйте Приходный ордер (ф. 0504207) при поступлении основных средств в учреждение. Он будет служить основанием для принятия имущества к бухгалтерскому учету (Методические указания).
Если при покупке основного средства контрактом (договором) предусмотрено предоставление отгрузочных документов, оформленных соответствующим образом, то в этом случае Приходный ордер (ф. 0504207) вы можете не составлять (Письмо Минфина России от 07.12.2016 N 02-07-10/72795).
Подпишите Приходный ордер (ф. 0504207) у ответственных лиц, сдавших и получивших объекты основных средств. Поставьте отметку бухгалтерии о принятии к учету материальных ценностей.
	
	
	
	



2.1.2. Как и в каких случаях заполнить Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
Акт о приеме-передаче (ф. 0504101) оформляйте при приемке имущества, например, в оперативное управление (Методические указания).
Этот акт вы можете использовать при оформлении приема-передачи как одного, так и нескольких объектов (Методические указания).
В рамках формирования своей учетной политики вы можете установить порядок применения Акта о приеме-передаче (ф. 0504101) при поступлении имущества в результате:
1. приобретения основных средств - новых или бывших в употреблении;
1. безвозмездного получения от юридических и физических лиц;
1. вложений в объекты недвижимого имущества;
1. внутриведомственных, межведомственных и межбюджетных расчетов;
1. принятия предмета лизинга согласно условиям договора.
Акт о приеме-передаче (ф. 0504101) подпишите у ответственных лиц отправителя и получателя, а также утвердите у руководителей обеих сторон.

2.1.3. Как и в каких случаях заполнить Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220)
Акт приемки материалов (ф. 0504220) составляйте, если при приемке основных средств выявлено несоответствие сопроводительных документов фактическому (Методические указания):
1. количеству;
1. качеству;
1. ассортименту.
Акт приемки материалов (ф. 0504220) является основанием для принятия к бухгалтерскому учету материальных ценностей.
Составьте Акт приемки материалов (ф. 0504220) и в случае, если сопроводительные документы отсутствуют вовсе. Тогда Акт приемки материалов (ф. 0504220) будет для вас юридическим основанием для предъявления претензии.
Составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220) комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов совместно с ответственным лицом и представителем поставщика (представителя незаинтересованной организации) в двух экземплярах.
2.1.4. Как и в каких случаях заполнить Извещение (ф. 0504805)
Извещение (ф. 0504805) оформите при приемке-передаче имущества между (Методические указания):
1. учреждениями одного главного распорядителя;
1. учредителем и учреждением;
1. головным учреждением и обособленными подразделениями (филиалами);
1. учреждениями разных ведомств;
1. учреждениями разных бюджетов;
1. а также в иных ситуациях, включая централизованное снабжение.
Извещение (ф. 0504805) составьте в двух экземплярах - по одному экземпляру для каждой стороны, участвующей в приемке-передаче имущества. Составить Извещение (ф. 0504805) может как передающая, так и получающая сторона.
Оформленное Извещение (ф. 0504805) подпишите у руководителей, главных бухгалтеров и исполнителей передающей и принимающей сторон.
2.2. Формы первичных учетных документов по операциям с основными средствами в процессе их эксплуатации
Перемещение основных средств и проводимые с ними работы в процессе использования отражайте:
1. накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102);
1. актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103);
1. иными формами, утвержденными вами в своей учетной политике.

2.2.1. Как и в каких случаях заполнить Накладную на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102)
Накладную на внутреннее перемещение оформляйте, когда происходит перемещение основных средств внутри учреждения (Методические указания):
1. между структурными подразделениями;
1. от одного ответственного лица к другому.
Накладную выписывает ответственное лицо передающей стороны в трех экземплярах - по одному:
1. для бухгалтерии;
1. ответственного лица, передающего объект;
1. ответственного лица, принимающего объект.
Накладную подпишите у ответственных лиц передающей и принимающей сторон.
2.2.2. Как и в каких случаях заполнить Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)
Оформите Акт приема-сдачи (ф. 0504103), если вы передаете основное средство (Методические указания):
1. в ремонт;
1. на реконструкцию;
1. модернизацию.
Составьте акт:
1. в одном экземпляре, если проводите работы собственными силами;
1. в двух экземплярах, если передаете имущество для проведения работ другой организации.
Подпишите акт:
1. у членов приемочной комиссии или лица, уполномоченного на приемку объекта основного средства;
1. у представителя организации или структурного подразделения, которые проводят работы.
Утвердите акт у руководителя учреждения и передайте его в бухгалтерию.
2.2.3. Как и в каких случаях заполнить иные формы, утвержденные в учетной политике
В хозяйственной деятельности учреждения есть ряд работ, документы по оформлению которых не утверждены законодательно, например:
1. по техническому перевооружению;
1. достройке;
1. дооборудованию.
Для оформления таких работ первичные учетные документы составьте самостоятельно с указанием всех обязательных реквизитов. Разработанные формы закрепите в учетной политике (п. 6 Инструкции N 157н, п. 9 Федерального стандарта N 274н).
2.3. Формы первичных учетных документов по выбытию основных средств (акты о списании)
В зависимости от вида основного средства и причины его выбытия оформите следующие первичные учетные документы:
1. акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);
1. акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);
1. акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);
1. акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144);
1. акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);
1. извещение (ф. 0504805).

[bookmark: P194]2.3.1. Как и в каких случаях заполнить Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
Акт о приеме-передаче (ф. 0504101) основного средства оформите в случае:
1. передачи имущества в государственную (муниципальную) казну;
1. передачи имущества в уставный капитал;
1. иных основаниях выбытия.
Иные основания выбытия, например безвозмездная передача, продажа, которые вы оформляете Актом о приеме-передаче (ф. 0504101), установите в своей учетной политике.
2.3.2. Как и в каких случаях заполнить Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)
Если члены вашей комиссии по поступлению и выбытию активов приняли решение, что необходимо списать основное средство, то они должны составить Акт о списании (ф. 0504104). Он будет основанием для отражения в учете выбытия имущества (Методические указания).
Акт о списании (ф. 0504104) оформите на один или несколько объектов, но по одной группе имущества:
1. недвижимое;
1. особо ценное движимое;
1. иное.
К Акту о списании (ф. 0504104) приложите копии Инвентарных карточек. Сами карточки сформируйте на ту же дату, что и акт о списании.
Акт о списании (ф. 0504104) подпишите у членов комиссии по поступлению и выбытию активов и утвердите у руководителя учреждения.
2.3.3. Как и в каких случаях заполнить Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105)
Порядок оформления и случаи составления акта о списании транспортного средства (ф. 0504105) аналогичны правилам составления акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) и закреплены в Методических указаниях.
2.3.4. Как и в каких случаях заполнить Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144)
Выбытие объектов библиотечного фонда оформите соответствующим решением. На его основе комиссия по поступлению и выбытию активов составляет Акт о списании исключительных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144), который будет основанием для отражения выбытия в бухгалтерском учете.
В Акте о списании (ф. 0504144) укажите (Методические указания):
1. причины списания;
1. перечень мероприятий по списанию и отметки об их результатах;
1. перечень имущества, которое пригодно для дальнейшего использования после проведенных мероприятий и подлежит постановке на учет.
Мероприятия по списанию проводите на основе Акта о списании (ф. 0504144) и документов, подтверждающих утилизацию активов библиотечного фонда в качестве вторичного сырья, его передачу и уничтожение.
По книгам, файлам и другим объектам библиотечного фонда составьте списки устаревших по содержанию и пришедших в негодность по разным причинам. Списки создавайте отдельно по каждому виду списываемых объектов.
Важно: в случае, если списание имущества требует согласования с учредителем, то Акт о списании (ф. 0504144) принимайте к учету только при наличии такого согласования.
Акт о списании (ф. 0504144) подпишите у членов комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов и утвердите у руководителя учреждения в двух экземплярах:
1. один для бухгалтерии;
1. второй для ответственного лица.

2.3.5. Как и в каких случаях заполнить Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
Оформите списание мягкого инвентаря, посуды и однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью от 10 000 руб. до 100 000 руб. включительно за единицу Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Составляет акт комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов (Методические указания).
Акт о списании (ф. 0504143) составьте в двух экземплярах (один для бухгалтерии, второй для ответственного лица) и утвердите его у руководителя учреждения.

2.3.6. Как и в каких случаях заполнить Извещение (ф. 0504805)
Извещение (ф. 0504805) оформите как при получении имущества, так и при его передаче (Методические указания).

[bookmark: P258]3. В течение какого срока хранятся первичные документы по учету основных средств
Первичные учетные документы по учету основных средств храните по общему правилу не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором они составлены, при условии проведения проверки. При возникновении споров и разногласий храните их до принятия решения по делу (ч. 1 ст. 29 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 33 Федерального стандарта N 256н, ст. 277 Перечня типовых управленческих архивных документов, п. 4.1 Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов).
Сроки хранения документов, которые установлены Перечнем типовых управленческих архивных документов, применяют ко всем документам, законченным в делопроизводстве, в том числе до вступления в силу Приказа Росархива от 20.12.2019 N 236. Исключение составляют документы, которые вы уже внесли в опись дел постоянного хранения и акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, утвержденные до вступления в силу этого Приказа (Письмо Росархива от 13.03.2020 N Р/М-479).

Путеводитель. Первичные учетные документы в бюджетном (бухгалтерском) учете основных средств (КонсультантПлюс, 2024) {КонсультантПлюс}

Электронные первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета учреждений по Приказу Минфина N 61н
[bookmark: P10]1. Какие общие требования предъявляются к составлению электронных первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета
Приоритет формирования первичных учетных документов и регистров бухучета в электронном виде закреплен Федеральным стандартом N 256н.
Унифицированные формы электронных документов установлены Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н. Изменения к этому Приказу, утвержденные Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).

Унифицированные формы электронной первички установлены Приложением N 2 к Приказу Минфина России от 15.04.2021 N 61н, а формы электронных регистров - Приложением N 4. Как они заполняются, определено в Методических указаниях.
Форма электронного документа предусматривает заполнение трех ее частей (п. п. 3, 4, 5 Методических указаний, разд. 3 Методических рекомендаций):
1. заголовочной;
1. содержательной;
1. оформляющей.
Можно изменять размер граф и строк, включать дополнительные строки (подразделы), которые предусмотрены унифицированной формой, добавлять вкладные листы. Исключать реквизиты из форм нельзя (п. 6 Методических указаний, разд. 3 Методических рекомендаций).
Реквизиты и коды заполняются по Общероссийским классификаторам (классификациям) технико-экономической информации (п. 2 Методических указаний, разд. 3 Методических рекомендаций).
Электронный первичный учетный документ принимается к учету, если заполнены все реквизиты и имеется квалифицированная электронная подпись руководителя учреждения (уполномоченного им лица). Поля, предназначенные для бухгалтерских записей либо отметок бухгалтерии, ответственное лицо не заполняет (п. 6 Методических указаний, разд. 3 Методических рекомендаций).
Первичные документы, для которых предусмотрены унифицированные электронные формы, можно составлять на бумажном носителе в ситуации, если этого требует закон, либо до реализации технической возможности формировать и хранить их в электронном виде. Для отражения в учете передается электронный образ (скан-копия) документа. При этом используется органайзер в подсистеме учета и отчетности ГИИС "Электронный бюджет" (п. 6 Методических указаний, п. 2.3 разд. 2 Методических рекомендаций, Письмо Казначейства России от 15.02.2022 N 07-04-05/08-3153).
Скан-копии первичных учетных документов с подписями должностных лиц принимаются к учету, если они заверены квалифицированной электронной подписью ответственного лица (п. 32 Федерального стандарта N 256н).
При автоматизированном ведении электронных регистров учета их листы должны нумероваться автоматически (п. 6 Методических указаний).
Регистры учета могут формироваться и на бумажном носителе. Делается это в тех же случаях, которые предусмотрены для электронной первички, - этого требует закон либо нет технической возможности составлять и хранить документ в электронном виде (п. 6 Методических указаний, п. 2.3 разд. 2 Методических рекомендаций).
Бумажные регистры надо сброшюровать в хронологическом порядке, прошнуровать и пронумеровать, количество листов заверить подписями руководителя учреждения и главного бухгалтера либо уполномоченных лиц и скрепить печатью (п. 6 Методических указаний).
[bookmark: P38]2. Какие применяются унифицированные формы электронных первичных учетных документов
2.1. Формы электронных первичных учетных документов по НФА
Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф. 0510433) применяется для отражения информации о консервации (расконсервации) объекта основных средств. Акт составляет ответственное лицо из состава комиссии по поступлению и выбытию НФА при принятии решения о консервации (расконсервации) (п. 10 Методических указаний, Приложение N 2 к Методическим рекомендациям).
Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434), применяется при оформлении приема-передачи имущества (в том числе основных средств и материальных запасов) в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. Акт составляет лицо, ответственное за сохранность и (или) целевое использование этого имущества (п. 14 Методических указаний, Приложение N 3 к Методическим рекомендациям).
Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435) составляется при проведении мероприятий по утилизации (уничтожению), в том числе собственными силами, имущества (объекта НФА), по которому принято решение о списании (после того, как утвержден соответствующий акт о списании, например акт о списании (ф. 0510454)). Документ формирует ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию НФА (п. 18.1 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.04.2024 N 02-06-06/29423).
Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) применяется для оформления решения о прекращении признания активами имущества (в том числе основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, материальных запасов). Решение принимает по результатам инвентаризации комиссия по поступлению и выбытию НФА либо инвентаризационная комиссия (если на нее возложены полномочия принимать такие решения) в отношении соответствующего ответственного лица и места хранения. Форму составляет уполномоченный ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию НФА или инвентаризационной комиссии (п. 36 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.12.2022 N 02-07-07/117981, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 31.08.2023 N 02-06-07/83273).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, форма используется также для оформления решения о прекращении признания активами прав пользования нематериальными активами. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) применяется для оформления такого решения комиссией по поступлению и выбытию НФА. Документ служит для принятия к учету объектов основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации. Форму составляет ответственный исполнитель из состава комиссии (п. 40.1 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.12.2022 N 02-07-07/117981).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, форма применяется также для принятия к учету биологических активов. Кроме того, установлено, что она не используется при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов и при поступлении таких объектов в случае возмещения ущерба в натуральной форме. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).

Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф. 0510442), оформляет комиссия по поступлению и выбытию НФА, чтобы оценить стоимость такого имущества (в том числе основных средств, материальных запасов, нематериальных активов, непроизведенных активов). Форму составляет ответственный исполнитель из состава комиссии (п. 41 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.12.2022 N 02-07-07/117981).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, форма используется также для оценки биологических активов, оценки стоимости имущества, выявленного в ходе инвентаризации (излишки), имущества, полученного в результате демонтажа (ликвидации), а также при безвозмездном поступлении имущества от иных организаций (иных правообладателей), кроме организаций бюджетной сферы. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) применяется при безвозмездной передаче (поступлении) НФА (включая объекты капвложений), например (п. 64.1 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.04.2024 N 02-06-06/29423):
1. при централизованном снабжении;
1. передаче имущества в государственную (муниципальную) казну;
1. изъятии НФА органом, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества;
1. возмещении ущерба в натуральной форме;
1. оприходовании неучтенных материальных ценностей, выявленных при инвентаризации;
1. передаче НФА для ремонта, реконструкции, модернизации;
1. безвозмездном поступлении НФА от иных организаций (иных правообладателей).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, форма применяется также для оприходования материальных ценностей, созданных (полученных) в результате ремонта, реконструкции, модернизации объектов НФА, ликвидации (демонтажа, утилизации) основных средств. При передаче НФА для ремонта, реконструкции, модернизации она не используется. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454) применяется при оформлении списания объектов учета НФА (в том числе объектов имущества казны) в таких случаях (п. 64.55 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.04.2024 N 02-06-06/29423):
1. утрата потребительских свойств;
1. гибель, уничтожение или невозможность установления местонахождения;
1. выявление недостачи (хищения) по результатам инвентаризации.
Не применяется форма для списания объектов библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно (Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 01.04.2024 N 02-06-06/29423).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, форма используется также для списания биологических активов, прав пользования нематериальными активами. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
	


Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456) формируется в таких случаях (п. 64.61 Методических указаний):
1. утрата потребительских свойств;
1. гибель, уничтожение или невозможность установления местонахождения;
1. выявление недостачи (хищение);
1. инвентаризация (ТС списывается по ее итогам).
Накладная на внутреннее перемещение нефинансовых активов (ф. 0510450) используется, чтобы оформить перемещение НФА внутри учреждения, например между структурными подразделениями или между лицами, ответственными за сохранность имущества и (или) его использование по назначению. Не применяют документ для оформления выдачи материальных ценностей со склада или от ответственного лица иного структурного подразделения, принявшего материальные ценности при их поступлении в учреждение (при отсутствии склада) (п. 64.9 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 30.07.2024 N 02-06-06/70843).

Требование-накладная (ф. 0510451) применяется при выдаче материальных ценностей со склада (когда склада нет, то от ответственного лица иного структурного подразделения, принявшего матценности при их поступлении в учреждение) для использования в деятельности учреждения. Документ используют (п. 64.14 Методических указаний, Рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 30.07.2024 N 02-06-06/70843):
1. для оформления заявки на получение материальных ценностей;
1. при выдаче (получении) матзапасов, для которых утвержден норматив использования (норма положенности);
1. при выдаче матценностей на основании утвержденного расчета потребности;
1. для передачи в эксплуатацию основных средств.
Документ не применяют, в частности, для оформления перемещения матценностей со склада на склад (Рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 30.07.2024 N 02-06-06/70843).

Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458) применяется при оформлении отпуска материальных ценностей (кроме недвижимого имущества, готовой продукции и товаров) (п. 64.67 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 31.08.2023 N 02-06-07/83273):
1. сторонним учреждениям (организациям) - получателям, организациям, физическим лицам при продаже;
1. для передачи перевозчикам на основании договора или других документов (например, при утилизации);
1. в целях проведения ремонта (в том числе текущего и капитального), реконструкции, модернизации, дооборудования при условии, что права владения и эксплуатации не прекращаются;
1. подрядчикам, исполнителям работ, в том числе для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов;
1. для передачи пользователям в рамках возмездного (безвозмездного) пользования, за исключением проката;
1. на временное хранение;
1. поставщику в случае возврата некачественных или несоответствующих техническим данным ценностей.

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) используется для оформления решения о списании (выбытии) матзапасов и бланочной продукции строгой отчетности, учитываемой на балансовых счетах, в том числе в случаях (п. 64.71 Методических указаний):
1. недостачи (хищения);
1. порчи;
1. истечения срока использования (носки).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, форма, в частности, не используется для оформления решения о списании (выбытии) бланочной продукции строгой отчетности, которая учитывается на балансовых и забалансовых счетах. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) применяется для оформления решения о списании (выбытии) БСО (п. 64.75 Методических указаний):
1. при оформлении (выдаче);
1. выявлении порчи, хищений, недостаче;
1. порче при оформлении;
1. отмене в соответствии с правовыми актами.

2.2. Формы электронных первичных учетных документов по товарам, работам, услугам
Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) применяется для оформления приемки товаров (работ, услуг), предусмотренной договором, информация о котором не размещается в реестре контрактов в единой информационной системе в сфере закупок. Используется в том числе, если необходимо отразить выявленное при приемке количественное и (или) качественное расхождение, несоответствие ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика, подрядчика) и информации о транспортировке груза (п. 64.19 Методических указаний).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, в форму добавлен разд. 6. Он используется в случае выполнения строительно-монтажных работ по подлежащим казначейскому сопровождению контрактам (договорам) на строительство (реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение), капремонт объектов капстроительства. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) применяется при принятии решения о закупке товаров (работ, услуг) для хозяйственных нужд подотчетным лицом. Используется также, чтобы оформить решение о выдаче подотчетному лицу денежных документов для приобретения товаров (работ, услуг). Не применяется при закупках, сведения о которых составляют гостайну (п. 64.49 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 30.07.2024 N 02-06-06/70843).
Согласно Изменениям, утвержденным Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н, уточнили применение формы в целях выдачи подотчетному лицу денежных средств. Она используется при принятии решения о закупке товаров, работ и услуг после проведения закупочных процедур по закупке малого объема. Изменения применяются с 1 января 2024 г. при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения руководствуются ими с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).

2.3. Формы электронных первичных учетных документов по задолженности
Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436) применяется, чтобы оформить решение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. Его принимает комиссия по поступлению и выбытию НФА в отношении выявленной задолженности по доходам, не уплаченным в установленный срок. Форму составляет по результатам инвентаризации ответственный исполнитель из состава комиссии (п. 19 Методических указаний, Приложение N 4 к Методическим рекомендациям).
Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами со счета ___ (ф. 0510437), применяется для оформления решения о списании не востребованной в срок (просроченной, неподтвержденной) кредиторской задолженности по выплатам, возвратам переплат. Решение принимает по результатам инвентаризации комиссия по поступлению и выбытию НФА либо инвентаризационная комиссия. Форму составляет ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию НФА (п. 24 Методических указаний, Приложение N 5 к Методическим рекомендациям).

Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445) применяется для оформления решения о признании задолженности неплатежеспособных дебиторов сомнительной и выбытии с балансового учета, а также о восстановлении сомнительной задолженности на балансовых счетах. Решение принимает комиссия по поступлению и выбытию НФА по результатам инвентаризации. Форму составляет ответственный исполнитель из ее состава (п. 44 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 30.11.2023 N 02-06-07/115365).
Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446) применяется, чтобы оформить решение о восстановлении в балансовом учете обязательств учреждения по оплате расходов (возврату доходов). Оно принимается в отношении ранее списанной с баланса кредиторской задолженности в случае, если от кредитора поступило документально подтвержденное требование об уплате задолженности (п. 49 Методических указаний).


[bookmark: P279]3. Какие применяются электронные регистры бухгалтерского учета
Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н предусмотрены также отдельные формы электронных регистров.
Журнал операций по забалансовому счету ___ (ф. 0509213) применяется для отражения движения объектов, учитываемых на соответствующем забалансовом счете. Документ составляется по каждому применяемому забалансовому счету (п. 65 Методических указаний).
Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф. 0509095), применяется для формирования информации о выплатах, связанных с оплатой труда, выплатах по договорам ГПХ, командировочных, компенсационных, иных выплатах физлицам (за исключением доходов в натуральной форме, облагаемых НДФЛ и страховыми взносами) (п. 71 Методических указаний).
Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097) применяется для учета имущества (в том числе основных средств и материальных запасов), которое выдано в личное пользование работнику (сотруднику, служащему) или иному должностному лицу для исполнения возложенных на него служебных (должностных) обязанностей. Форму заполняет лицо, контролирующее обеспечение имуществом (п. 71.1 Методических указаний).
Карточка капитальных вложений (ф. 0509211) применяется для регистрации, систематизации и накопления информации о вложениях (инвестициях), в том числе в объекты (п. 72 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 31.08.2023 N 02-06-07/83273):
1. основных средств;
1. нематериальных активов;
1. непроизведенных активов;
1. материальных запасов, для которых установлен срок эксплуатации;
1. материальных запасов, изготовленных хозяйственным способом (собственными силами);
1. прав пользования нематериальными активами;
1. биологических активов.
Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214) используется для формирования сведений о каждом объекте права пользования НФА по договору операционной аренды, отраженном на счете 011140000 (п. 88 Методических указаний).

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215) применяется для индивидуального учета инвентарных объектов НФА (п. 101 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 31.08.2023 N 02-06-07/83273):
1. ОС стоимостью свыше 10 000 руб.;
1. непроизведенных активов;
1. НМА;
1. прав пользования НМА;
1. объектов библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. за объект.
Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216) используется для учета группы однородных объектов ОС стоимостью свыше 10 000 руб., которые относятся к движимому имуществу, прав пользования НМА, признаваемых инвентарными объектами НФА, имеющих одинаковые назначение, технические характеристики и принятых к учету единовременно по одной балансовой (остаточной) стоимости (п. 115 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 31.08.2023 N 02-06-07/83273).
На объекты библиотечных фондов стоимостью до 100 000 руб. включительно открывается одна инвентарная карточка (ф. 0509216). Учет ведется исключительно в денежном выражении общей суммой (п. 115 Методических указаний, Методические рекомендации, доведенные Письмом Минфина России от 31.08.2023 N 02-06-07/83273).

[bookmark: P337]4. Какие унифицированные формы электронных документов введены Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н
Введено пять унифицированных форм электронных первичных учетных документов, утверждены Методические указания по их заполнению (Приказ Минфина России от 30.10.2023 N 174н). Новые формы применяются при централизации учета по решению Правительства РФ. В остальных случаях государственные (муниципальные) учреждения должны использовать их с 1 января 2025 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 30.10.2023 N 174н).
Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464) применяется для отражения результатов инвентаризации остатков денежных средств (п. 64.104 Методических указаний):
1. на счетах в подразделениях Банка России, кредитных организациях;
1. лицевых счетах в ТОФК, финансовых органах субъектов РФ (муниципальных образований).
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0510465) используется для отражения результатов инвентаризации БСО, учтенных на счете 0 105 00 000 "Материальные запасы" и забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности", а также денежных документов, учтенных на счете 0 201 35 000 "Денежные документы" (п. 64.109 Методических указаний).
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466) применяется для отражения результатов инвентаризации объектов НФА (п. 64.115 Методических указаний):
1. основных средств;
1. нематериальных активов;
1. непроизведенных активов;
1. материальных запасов (кроме бланков строгой отчетности, учтенных на счете 0 105 00 000 "Материальные запасы");
1. вложений в нефинансовые активы (в том числе объектов незавершенного строительства);
1. биологических активов;
1. прав пользования нематериальными активами;
1. имущества государственной и муниципальной казны.
Используется для оформления результатов инвентаризации объектов НФА, учтенных на балансовых счетах, а также на забалансовых счетах 01, 02, 07, 12, 13, 21, 22, 23, 25 (в части объектов финансовой аренды), 27 (в части материальных запасов) (п. 64.115 Методических указаний).
Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467) применяется для отражения результатов инвентаризации денежных средств в кассе учреждения (п. 64.123 Методических указаний).
Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468) используется для отражения результатов инвентаризации расчетов по доходам (поступлениям) учреждения, учтенных на счетах 0 205 00 000, 0 209 00 000, а также на забалансовых счетах 04, 20 (п. 64.129 Методических указаний).
[bookmark: P376]5. Какие подготовительные мероприятия нужно провести перед переходом к использованию электронных документов
Чтобы перейти к использованию электронных документов, вам необходимо (разд. 4 Методических рекомендаций):
1. определить дату начала применения таких документов;
1. внести в учетную политику (для централизованной бухгалтерии - в единую учетную политику) изменения, связанные с особенностями формирования, заполнения и подписания электронных документов;
1. назначить лиц, ответственных за формирование и подписание электронных документов;
1. установить, в какие сроки нужно формировать, подписывать, утверждать и передавать для отражения в бухучете электронные документы;
1. дополнить график документооборота положениями по использованию электронных документов, регламентирующими в том числе порядок и сроки их передачи для отражения в бухучете;
1. обеспечить сотрудников, составляющих и подписывающих электронные документы, электронными подписями (простыми или квалифицированными в зависимости от роли сотрудника в оформлении документа);
1. в рамках взаимодействия при осуществлении централизуемых полномочий предоставить должностным лицам, подписывающим электронные документы, доступ к информационной системе централизованного бухучета;
1. привести в соответствие с требованиями Приказа Минфина России от 15.04.2021 N 61н справочники, используемые в информационной системе бухучета при формировании электронных документов;
1. утвердить (уточнить) порядок списания кредиторской задолженности с забалансового счета 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами";
1. уточнить порядок определения лиц, ответственных за имущество учреждения (ответственных лиц).
Рекомендуем также проанализировать положение о комиссии по поступлению и выбытию активов с учетом функций, возлагаемых на эту комиссию Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н, и при необходимости внести в него изменения.
Ответственность за то, что вы не перешли на электронный документооборот, нормативно не предусмотрена. Электронные документы можно формировать на бумажном носителе, если этого требуют федеральные законы или принимаемые в соответствии с ними НПА либо нет организационно-технической возможности формировать и хранить их в электронном виде (п. 6 Методических указаний N 61н). Однако за отсутствие первичных учетных документов и (или) регистров бухгалтерского учета могут привлечь к административной ответственности по ч. 4 ст. 15.15.6 КоАП РФ (с учетом пп. 7 п. 4 примечаний к ст. 15.15.6 КоАП РФ).

Путеводитель. Электронные первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета учреждений по Приказу Минфина N 61н (КонсультантПлюс, 2024) {КонсультантПлюс}
Последние изменения:
Учет основных средств. Общие положения (для организаций бюджетной сферы)

	
	
	Данный материал может применяться всеми организациями бюджетной сферы.
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Основные применимые нормы: Федеральный стандарт N 257н, Федеральный стандарт N 259н, п. п. 38 - 55, 150, 151.7 Инструкции N 157н, п. п. 2, 4 - 10 Инструкции N 162н, п. п. 7 - 13 Инструкции N 174н, п. п. 7 - 13 Инструкции N 183н, Классификация основных средств, включаемых в амортизационные группы (утв. Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1), Общероссийский классификатор основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008).

Еще не применяется (дата начала применения - 01.01.2026)
Отменены Единый план счетов и Инструкция по его применению, утвержденные Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н.
Признаны утратившими силу и иные приказы ведомства, которые вносили изменения в этот Приказ.
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	Приказ Минфина России от 30.08.2024 N 122н
	



17.06.2023
В Инструкции N 183н уточнили отдельные положения по учету операций с основными средствами.
Внесли, в частности, следующие изменения:
1. выдача в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 000 руб. включительно, кроме объектов недвижимости и библиотечного фонда, отражается в том числе по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 110 00 000 "Затраты на биотрансформацию";
1. возмещение ущерба виновными лицами в натуральной форме отражается по кредиту счета 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам" и дебету 0 101 00 000 "Основные средства", а не по дебету 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами", как было установлено ранее.
Изменения применяют при формировании учетной политики и показателей бухгалтерского учета начиная с 2023 г.
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	Приказ Минфина России от 05.05.2023 N 64н
	



12.06.2023
В Инструкции N 174н изменили порядок учета операций с основными средствами, в том числе в части их документального оформления.
Скорректированы положения Инструкции N 174н о порядке принятия к учету ОС, выдачи в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 000 руб. включительно, консервации (расконсервации) ОС на срок более трех месяцев и их выбытия, например:
1. уточнили положение о принятии к учету вновь выстроенных зданий, сооружений с учетом резерва на демонтаж и вывод ОС из эксплуатации в случае его формирования. Так, указали, что операция отражается на основании первичных учетных документов с приложением в соответствии с Законом о госрегистрации недвижимости документов о госрегистрации прав на недвижимость или их копий, заверенных в установленном порядке (п. 9 Инструкции N 174н);
1. добавили положение о том, что выдача в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 000 руб. включительно, кроме объектов недвижимости и библиотечного фонда, отражается в том числе по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 110 00 000 "Затраты на биотрансформацию" (п. 10 Инструкции N 174н);
1. исключили указание номеров форм инвентарных карточек, в которых отражается консервация (расконсервация) ОС на срок более трех месяцев (п. 11 Инструкции N 174н);
1. уточнили, что решение о списании объектов ОС, принятое комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов, оформляется первичными учетными документами. При этом исключили требование об оформлении актов о списании, предусмотренных Инструкцией N 174н (п. 12 Инструкции N 174н).
Изменения применяются при формировании учетной политики и показателей бухгалтерского учета государственных (муниципальных) бюджетных учреждений начиная с 2023 г. (п. 2 Приказа).
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12.06.2023
В Инструкции N 162н скорректирован ряд положений, в том числе об отражении в бюджетном учете операций с основными средствами.
В документе предусмотрены, в частности, такие изменения:
1. принятие к учету основного средства в качестве возмещения ущерба отражается по счету 0 101 00 000 в корреспонденции со счетом 0 209 71 000, а не со счетом 0 401 10 172 (п. 7 Инструкции N 162н);
1. одновременно с отражением на балансовых счетах передачи основного средства в финансовую аренду или безвозмездное (бессрочное) пользование отражается принятие объектов к забалансовому учету на счете 25 или 26 соответственно (п. 10 Инструкции N 162н);
1. при безвозмездном поступлении (передаче) основных средств в 15 - 17 разрядах номеров соответствующих счетов аналитического учета счетов 0 401 10 190, 0 401 20 250, 0 401 20 280, 0 304 04 000 отражаются: при поступлении - подстатьи статьи 190 "Безвозмездные неденежные поступления" аналитической группы подвида доходов бюджетов, при выбытии - элементы вида расходов 800 "Иные бюджетные ассигнования" (п. 2 Инструкции N 162н);
1. при внутриведомственных передачах основных средств между получателями бюджетных средств и (или) бюджетными (автономными) учреждениями в 1 - 14 разрядах номеров счетов 0 304 04 000, 0 401 10 190, 0 401 20 000 отражаются нули (п. 2 Инструкции N 162н).
Новшества применяются при формировании учетной политики и показателей учета начиная с 2023 г. (п. 2 Приказа Минфина России от 29.03.2023 N 35н).
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05.05.2023
Минфин России сообщил, как отражать передачу иному юрлицу объектов ОС, в том числе учтенных на забалансовом счете 21, на время их ремонта.
Речь идет об их передаче исполнителю работ на условиях, предусмотренных контрактом. В учете нужно отразить внутреннее перемещение этих объектов.
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23.04.2023
Скорректирован порядок учета основных средств, в том числе в части учета биологических ресурсов.
Внесены, к примеру, такие изменения в Инструкцию N 157н, применяемые при формировании учетной политики и показателей бухгалтерского учета начиная с 2023 г.:
1. уточнили характеристики объектов, входящих в состав группы учета "Биологические ресурсы". В составе таких активов теперь отражаются не объекты, неоднократно дающие продукцию, а объекты, предназначенные к использованию для собственных нужд более 12 месяцев;
1. указали, что в составе группы учета "Инвестиционная недвижимость" отражается объект недвижимости (его часть), а также движимое имущество, составляющее с этим объектом единый имущественный комплекс, закрепленный на праве оперативного управления для предоставления указанного имущества в возмездное пользование (в аренду) для получения платы за пользование этим имуществом (арендной платы) и (или) увеличения стоимости недвижимого имущества. Такое имущество не должно использоваться для выполнения возложенных на учреждение государственных (муниципальных) полномочий (функций), выполнения работ, оказания услуг либо для его управленческих нужд;
1. привели характеристики инвентарной группы объектов основных средств, учет которой осуществляется в инвентарной карточке группового учета основных средств. Это основные средства, имеющие одинаковое назначение, технические характеристики и принятые к учету единовременно по одной балансовой (остаточной) стоимости (п. 54 Инструкции N 157н).
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